Zahlen sind lhre Leidenschaft? Wir suchen SIE! Verstédrken Sie unser Team Rechnungswesen!

Wir suchen zur unbefristeten Einstellung in Teilzeit (75 %) fir unsere Geschaftsstelle in I

Chemnitz-Gldsa ab sofort einen I
| A4

Sachbearbeiter Buchhaltung (w/m/d) Heim gGmbH

Ihre Aufgaben und Herausforderungen: 16.12.2025

. Laufende Buchhaltung: Priifung, Kontierung und Buchung von Geschéftsvorfillen (Debitoren,
Kreditoren, Sachkonten, Kassen)

. Mahnwesen: Uberwachung offener Forderungen, Kommunikation mit Schuldnern

=  Anlagebuchhaltung: Erfassung und Verwaltung des Anlagevermégens

" Zahlungsverkehr: Abwicklung von Zahlungen, Uberwachung des Zahlungsverkehrs

. Kontenabstimmung: Abstimmung und Pflege der Debitoren- und Kreditorenkonten

. Abschliisse: Unterstiitzung bei der Durchfiihrung von Jahresabschliissen

. Prozessoptimierung: Mitwirkung bei der Verbesserung von Buchhaltungsprozessen

Das wiinschen wir uns von lhnen:

Fachliche Kompetenzen:

. Ausbildung: mindestens eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

= Berufserfahrung: Mehrjahrige Erfahrung in der Finanzbuchhaltung

= Rechtliche Grundlagen: Kenntnisse in Handels- und Steuerrecht

= Softwarekompetenz: sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware, gute MS Office-Kenntnisse
(besonders Excel)

Persénliche Kompetenzen:

. Analytische Fahigkeiten: Zahlenaffinitat, Genauigkeit, strukturiertes Arbeiten

. Arbeitsweise: selbstandig, sorgfaltig, strukturiert und I6sungs- sowie ergebnisorientiert

= Problemldsungskompetenz: sicherer Umgang mit komplexen buchhalterischen Sachverhalten
= Soft Skills: Kommunikationsfahigkeit, Teamorientierung, Zuverlassigkeit

= Sprachkenntnisse: Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (C1)

Das kénnen Sie von uns erwarten:

. tarifliche wochentliche Arbeitszeit bei Vollzeit: 38,5 Stunden

. Grundvergiitung nach Haustarif Heim/ver.di

= 30 Tage Urlaub plus 2 betriebliche Nichtarbeitstage (24.und 31.12.)

. Moglichkeit zum mobilen Arbeiten und flexible Arbeitszeitgestaltung

. Urlaubs- und Weihnachtsgeld

. Betriebliches Gesundheitsmanagement

. Zuschuss fiir Kinderbetreuung

. Pramien fir Betriebsjubilden

. arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge; Moglichkeit zur Entgeltumwandlung

. zahlreiche Verglinstigungen im Rahmen von Mitarbeiterangeboten des Konzernverbunds
(corporate benefits & Mitarbeiterapotheke)

. Moglichkeit zur Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen

. Mitarbeiterevents
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Wir bieten auch Wiedereinsteigern die Chance auf ein sicheres Arbeitsverhaltnis mit kontinuierlichen
Entwicklungsmaoglichkeiten. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung online, per E-Mail (PDF) oder per Post
mit der Referenz 2026-Buha.

HEIM gemeinniitzige GmbH

Ressortleiterin Personal und Organisation:

Michaela Hertrampf

Lichtenauer Weg 1 bewerbung@heimggmbh.de

09114 Chemnitz www.heimggmbh.de | 0371 47100-0

Mit der Abgabe der Bewerbung wird eine Speicherung der personenbezogenen Daten wéhrend des Stellenausschreibungsverfahrens vorgenommen. Nahere
Informationen zur Nutzung und Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten finden Sie unter https://heimggmbh.de/stellenangebote

Vorsorglich weisen wir darauf hin, dass fiir evtl. im Bewerbungsprozess anfallende Kosten (z.B. Sach- u. Reisekosten, Kosten fiir behérdliche Verfahren, wie
Zeugnistbersetzungen, Beglaubigungen, Anerkennung und Visum) nicht Gbernommen werden. Bewerbungsunterlagen werden nach Vorlage eines frankierten
Ruickumschlags zuriickgesandt.
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