AZUBIS GESUCHT!
Starte deine Karriere im Sozialwesen — mit einer Ausbildung, die Sinn macht! l

Die HEIM gemeinniitzige GmbH ist eines der groBten Chemnitzer Unternehmen im
Gesundheits- und Sozialwesen. Uber 700 Mitarbeitende setzen sich taglich fiir das Wohl der - A—-l
uns anvertrauten Menschen ein. Heim gGmbH

Mit Ausbildungsbeginn 24.08.2026 bilden wir aus zum/zur 10.11.2025

Kauffrau / Kaufmann fiir Biromanagement (w/m/d)

Das erwartet dich bei uns:

e Dulernst zentrale Aufgaben des Buromanagements kennen — mit Schwerpunkt auf
Rechnungswesen und Buchhaltung.

e Du unterstiitzt unser Team bei der Planung, Organisation und Abwicklung von
Geschaftsprozessen.

e Als Ansprechperson bist du fiir das Team, Kunden und Partner da —am Telefon, per E-
Mail oder personlich.

e Du erhaltst Einblicke in Controlling, Personalverwaltung, Leistungsabrechnung und
Qualitdtsmanagement.

e Du arbeitest mit modernen digitalen Tools in einem innovativen Arbeitsumfeld.

e Du kannst dich kreativ im Bereich Marketing einbringen und neue Ideen zur
Bekanntmachung unserer Dienstleistungen entwickeln.

e Mit deiner Arbeit im Gesundheits- und Sozialwesen tragst du dazu bei, das Leben vieler
Menschen sinnvoll und nachhaltig zu verbessern.

Das solltest du mitbringen:

e Einen guten Realschulabschluss oder (Fach-)Abitur

e Interesse an Zahlen, Organisation und kaufméannischen Ablaufen
e  Gute Noten in Deutsch und Mathematik

e  Sehr gute Deutschkenntnisse (mindestens C1-Niveau)

e Teamgeist, Zuverldssigkeit und Lust, Neues zu lernen

e Sorgfalt im Umgang mit Daten und Unterlagen

e |dealerweise erste Erfahrungen durch Praktika, FSJ oder BFD

e Mobilitat im Stadtgebiet Chemnitz

Das bieten wir dir:

e Top-Vergiitung: 1.200 € im 1. Jahr, 1.300 € im 2. Jahr, 1.400 € im 3. Jahr (plus
Urlaubsgeld & Jahressonderzahlung)

e 38,5 Stunden/Woche und 30 Tage Urlaub

e Unterstiitzung bei der Prifungsvorbereitung und professionelles Coaching

e Sehr gute Ubernahmechancen in unserer Verwaltung nach erfolgreichem Abschluss

So bewirbst du dich
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Sende deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen (PDF) mit dem Betreff ,2026-Azubi VW*“ per
E-Mail bis zum 15.12.2025 an: bewerbung@heimggmbh.de

HEIM gemeinniitzige GmbH

Ressortleiterin Personal und Organisation:

Michaela Hertrampf

Lichtenauer Weg 1 bewerbung@heimggmbh.de

09114 Chemnitz www.heimggmbh.de | 0371 47100-33

Mit der Abgabe der Bewerbung wird eine Speicherung der personenbezogenen Daten wéhrend des Stellenausschreibungsverfahrens vorgenommen. Nahere
Informationen zur Nutzung und Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten finden Sie unter https://heimggmbh.de/stellenangebote

Vorsorglich weisen wir darauf hin, dass fiir evtl. im Bewerbungsprozess anfallende Kosten (z.B. Sach- u. Reisekosten, Kosten fiir behordliche Verfahren, wie
ZeugnisUbersetzungen, Beglaubigungen, Anerkennung und Visum) nicht {ibernommen werden. Bewerbungsunterlagen werden nach Vorlage eines frankierten
Riickumschlags zurtickgesandt.


mailto:bewerbung@heimggmbh.de
http://www.heimggmbh.de/
https://heimggmbh.de/stellenangebote

